CONSELHO REGIONAL DE NUTRIGCAO 72 REGIAO - CFN
Edificio Real One, 212 andar. Avenida Governador José Malcher, 937, Belém/PA, CEP 66055-260
Telefone: 91-4042-9744 - www.crn7.org - E-mail: contato@crn7.org

Belém, 30 de junho de 2026.
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 07079.000006/2026-60
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢cdo de Mesa de plendaria modular, composta por 08 (oito) médulos moéveis independentes,
fabricados sob medida, incluindo fornecimento, transporte, montagem e instalacao, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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1.2. O objeto desta contratagao é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n®
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da assinatura da contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto na Proposta Orcamentéria 2026 do CRN-7, conforme consta
das informacoes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A presente contratagdo tem por objeto a aquisicdo de 01 (um) conjunto de mesa de plenaria
modular, composto por 08 (oito) modulos moveis independentes, fabricados sob medida, destinados a
utilizagdo nas reunides plenarias e demais atividades institucionais do Conselho Regional de Nutricdao da 72
Regido - CRN-7.

3.2. Os moédulos deverdo possibilitar sua utilizagdo tanto de forma acoplada, compondo uma unica
mesa de plenaria, quanto de forma independente, permitindo diferentes configuracbes do ambiente para
reunioes, treinamentos, capacitagoes e demais atividades administrativas, proporcionando maior flexibilidade
de utilizagao dos espagos fisicos do Conselho.

3.3. A contratagdo compreendera todas as etapas necessarias a perfeita execugdo do objeto, incluindo
a realizacao de vistoria técnica, elaboracao do Desenho Técnico, fabricagdo sob medida, fornecimento de
todos os materiais, componentes, acessorios e ferragens, transporte, montagem, instalacdo, posicionamento
do mobilidrio, realizacdo de testes de funcionamento, limpeza do local apds a instalagdo e retirada das
embalagens e residuos decorrentes da execucao.



3.4. Antes do inicio da fabricacao, a contratada deverda realizar vistoria técnica nas dependéncias do
CRN-7 para conferéncia das medidas, verificacdo das condi¢gées do ambiente e localizagdo dos pontos elétricos
e de rede existentes. Apds a vistoria, deverda apresentar Desenho Técnico completo da solugdo,
acompanhado de imagem ilustrativa tridimensional (renderizagdo ou perspectiva eletrénica), para andlise e
validacdo da Administracao.

3.5. O Desenho Técnico devera conter, no minimo, a distribuicdo dos médulos, dimensdes gerais e
individuais, vistas frontal, lateral e superior, detalhamento do sistema de acoplamento, especificacao dos
materiais, acabamento, localizagdo das caixas de conexdo, distribuigdo dos pontos elétricos, de dados, HDMI e
USB, sistema interno de passagem dos cabos e demais informagdes necessarias a perfeita compreensdo da
solucao proposta.

3.6. A fabricagcdo somente poderd ser iniciada apds a validagcdo do Desenho Técnico pela
Administracdo, sem que isso exima a contratada da responsabilidade pela correta fabricacdo, montagem,
instalacdo e perfeito funcionamento do mobiliario.

Especificacao do Produto
3.7. A solucgdo devera atender, no minimo, as seguintes especificagoes:
Caracteristicas Gerais

3.7.1. Fornecimento de 01 (um) conjunto de mesa de plenaria modular, composto por 08 (oito)
modulos moéveis independentes, fabricados sob medida;

3.7.2. Os modulos deverao possibilitar utilizagdo conjunta, formando uma unica mesa de plendria,
bem como utilizacao individual em reunides, treinamentos e demais atividades institucionais;

3.7.3. Fabricacdo sob medida, conforme dimensdes aprovadas pela Administracdo apds validacdo do
Desenho Técnico;

3.7.4. Cada moddulo devera possuir dimensées adequadas para acomodacdo de um usudrio,
permitindo a utilizacdo de notebook, documentos e demais materiais de trabalho, garantindo ergonomia,
conforto e funcionalidade;

3.7.5. Quando acoplados, os modulos deverdo apresentar perfeito alinhamento, estabilidade
estrutural e aspecto visual continuo, formando um conjunto uniforme;

3.7.6. Estrutura confeccionada em materiais de elevada resisténcia mecéanica, compativeis com uso
corporativo continuo;

3.7.7. Tampo confeccionado em MDF de alta densidade, MDP ou material equivalente ou superior;
3.7.8. Bordas protegidas por fita ABS ou material equivalente de elevada resisténcia;

3.7.9. Estrutura metdlica com tratamento anticorrosivo e pintura eletrostatica a pé ou acabamento
equivalente;

3.7.10. Rodizios de alta resisténcia, dotados de sistema de travamento;

3.7.11. Sistema de acoplamento que assegure estabilidade, seguranca e facilidade de montagem e
desmontagem;

3.7.12. Acabamento uniforme, sem rebarbas, empenamentos, fissuras, riscos ou quaisquer
imperfeicoes.

Dimensoes do conjunto

3.7.13. Comprimento total aproximado: 3 m podendo variar até 20% pra mais;
3.7.14. Largura total aproximada: de 1 m podendo variar até 20% pra mais
3.7.15. Altura: 75 cm (podendo variar 10 cm).
Composicao
3.7.16. Conjunto composto por 08 (oito) moédulos independentes;
3.7.17. Sendo 04 (quatro) modulos em cada lado da mesa;
3.7.18. Os moddulos deverdo possuir sistema de acoplamento que permita formar uma tnica mesa de
plenéria;
3.7.19. Todos os médulos deverdo possuir rodizios com travamento individual.
3.7.20. Cada moédulo deverda possuir dimensdes compativeis para que, quando acoplados, formem um

conjunto com aproximadamente 3 metros de comprimento por 1 metro de largura (podendo variar até
20% pra mais), garantindo espaco adequado para acomodacdo de um usuario por moédulo, observados os
critérios de ergonomia, conforto e funcionalidade.

Dimensoes aproximadas de cada moédulo

3.7.21. Comprimento: aproximadamente 75 cm podendo variar até 20% pra mais;



3.7.22. Largura: aproximadamente 50 cm podendo variar até 20% pra mais;

3.7.23. Altura: 75 cm (podendo variar £10 cm).

Tampo
3.7.24. MDF/MDP de 30 mm;
3.7.25. Revestimento melaminico BP de alta resisténcia;
3.7.26. Bordas em ABS de 2 mm;
3.7.27. Cor a ser definida pela Administracgao;
3.7.28. Superficie lisa e resistente a riscos.
Estrutura
3.7.29. Estrutura confeccionada em acgo carbono tubular;
3.7.30. Pintura eletrostatica a po;
3.7.31. Tratamento anticorrosivo;
3.7.32. Estrutura dimensionada para suportar utilizagdo continua.
Rodizios

3.7.33. 04 rodizios por moédulo;

3.7.34. Giro de 360°;

3.7.35. Travamento individual;

3.7.36. Capacidade minima de 80 kg por rodizio;
3.7.37. Material de baixa emissao de ruido.

Sistema de acoplamento

3.7.38. Sistema metalico de unido entre modulos;
3.7.39. Facil montagem e desmontagem;

3.7.40. Sem folgas aparentes;

3.7.41. Garantia de perfeito alinhamento.

Infraestrutura Tecnoldgica

3.8. A mesa devera possuir infraestrutura interna destinada a organizacdo e protecdo dos cabos
elétricos, de dados e de audio.
3.9. A solucgéao devera contemplar, no minimo:
3.9.1. Sistema interno para passagem e organizacao dos cabos;
3.9.2. Calhas, eletrocalhas ou dutos internos para passagem de cabos;
3.9.3. Caixas de conexao embutidas do tipo Flip Box (ou equivalente de qualidade igual ou superior);
3.9.4. Tomadas elétricas padrao NBR 14136;
3.9.5. Pontos de rede 16gica RJ-45 Categoria 6 ou superior;
3.9.6. Entradas HDMI;
3.9.7. Entradas USB para alimentacdo e/ou conexdo de dispositivos eletronicos;
3.9.8. Espaco interno destinado a acomodacgdo da infraestrutura necessaria para utilizacdo de
microfones e demais equipamentos de audio;
3.9.9. Toda a fiacao elétrica interna necessdaria ao funcionamento dos pontos disponibilizados;
3.9.10. Sistema de organizacao e acomodacao dos cabos, evitando sua exposicao.
3.10. A contratada devera entregar a mesa com toda a infraestrutura interna completamente montada,

cabendo ao CRN-7 apenas realizar a ligacdo dos pontos de alimentacao elétrica, légica e audiovisual
existentes no ambiente, ndo sendo admitido o fornecimento apenas de eletrodutos, calhas vazias ou
infraestrutura sem o respectivo cabeamento e conexoes.

3.11. Todos os componentes elétricos e de conectividade deverdo atender as normas técnicas da ABNT
aplicaveis e ser compativeis com a tensdo elétrica utilizada pelo Conselho.

3.12. A contratada serd responsavel pelos testes de funcionamento da infraestrutura instalada, devendo
entregar o mobilidrio plenamente apto para utilizacao.

3.13. A quantidade e a distribuicdo das caixas de conexdo e dos pontos elétricos, 16gicos e multimidia
deverao ser definidas no Desenho Técnico, observando critérios de ergonomia, funcionalidade e organizacéo
do ambiente.

3.14. A infraestrutura da mesa devera ser compativel com os pontos elétricos e de rede légica existentes



nas dependéncias do CRN-7, nao sendo objeto desta contratagcao a execucao de novas instalagdes elétricas ou
de cabeamento estruturado.

3.15. A contratada serd responsavel pelo fornecimento de todos os acessoérios, ferragens, conectores,
elementos de fixacdo e demais componentes necessarios ao perfeito funcionamento da solugao, ainda que néo
expressamente mencionados neste Termo de Referéncia, desde que indispensaveis a sua completa execugao.

3.16. O mobilidrio deverd ser entregue completamente montado, instalado, nivelado, testado e em
perfeitas condigbes de uso, observando todas as normas técnicas aplicaveis, especialmente aquelas
relacionadas a segurancga, ergonomia, acessibilidade, qualidade e desempenho.

3.17. O mobilidrio devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contada do recebimento
definitivo, abrangendo defeitos de fabricagdo, montagem, acabamento, estabilidade, funcionamento dos
mecanismos de acoplamento, rodizios, caixas de conexao e demais componentes integrantes da solugéo.

Ciclo de Vida do Objeto

3.18. A solucao foi concebida considerando todo o ciclo de vida do objeto, desde sua fabricagdo até sua
utilizacdo e manutencao, privilegiando materiais de elevada durabilidade, resisténcia mecanica e facilidade de
manutencgao.

3.19. Os moédulos deverao permitir, sempre que tecnicamente possivel, a substituicdo de componentes
sem comprometer a integridade estrutural e estética do conjunto, prolongando sua vida util e reduzindo a
necessidade de substituigdo integral do mobiliario.

3.20. Durante a fabricacdo, transporte e instalacdo deverdao ser observadas boas praticas de
sustentabilidade, buscando minimizar a geragdo de residuos, promover a adequada destinacdo das
embalagens e assegurar a utilizagao racional de materiais.

3.21. A expectativa é que o conjunto atenda as necessidades institucionais do CRN-7 por longo periodo,
proporcionando flexibilidade de utilizacao dos ambientes, reducao de custos com futuras aquisigcoes de
mobilidrio e maior eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao do objeto, devem ser

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Utilizar, sempre que possivel, matérias-primas provenientes de fontes legalmente constituidas
e ambientalmente regulares, observando a legislacdo ambiental aplicavel;

4.1.2. Empregar materiais de qualidade e elevada durabilidade, de modo a prolongar a vida 1util do
mobilidrio e reduzir a necessidade de substituigdes frequentes;

4.1.3. Adotar processos de fabricacdo que observem a legislacdo ambiental vigente, buscando
minimizar a geragao de residuos e o desperdicio de materiais;

4.1.4. Realizar a adequada destinacao ambiental das embalagens, residuos e materiais
remanescentes gerados durante o transporte, montagem e instalagcdo do mobilidrio, em conformidade com
a legislagdo aplicavel;

4.1.5. Priorizar, sempre que tecnicamente vidvel, a utilizacdo de materiais reciclaveis, reciclados ou
passiveis de reciclagem, desde que nao comprometam a qualidade, a resisténcia, a seguranca e a
durabilidade do objeto;

4.1.6. Observar, quando aplicavel, as disposicoes da Lei n? 12.305/2010 (Politica Nacional de
Residuos Soélidos), especialmente quanto a gestdo ambientalmente adequada dos residuos gerados
durante a execucao contratual;

4.1.7. Adotar medidas para reduzir o consumo de recursos naturais e a emissao de poluentes durante
a fabricacao e transporte do mobilidrio, sempre que compativeis com a execucao do objeto.
4.2, O atendimento aos requisitos de sustentabilidade deverd ocorrer sem prejuizo da qualidade, da
funcionalidade, da durabilidade e das especificagbes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.
Subcontratacao:
4.3. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Vistoria
4.4, A avaliacao prévia do local de execucgdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno

das condicOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 09 horas as 16 horas.

4.5. Serao disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacao para a realizacdo da vistoria.

4.7. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, deverd prestar declaragdo formal assinada por
seu representante legal acerca do conhecimento pleno das condicoes e peculiaridades da contratacao.



4.8. A nao realizacdo da vistoria nao podera embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das
instalagoes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes do local, devendo o contratado assumir os 6nus
dos servicos decorrentes.

Garantia da contratacao:

4.9, Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega:

5.1. O prazo de entrega do Desenho Técnico, acompanhado de imagem ilustrativa tridimensional
(renderizagdo ou perspectiva eletronica), para andlise e validagdo da Administracao é de até 10 (dez) dias
uteis do recebimento da Ordem de Fornecimento ou Nota de Empenho.

5.2. O prazo de entrega, montagem e instalagdo dos bens é de até 20 (vinte) dias uteis da validacao
do Desenho Técnico pela Administragao, devendo ocorrer em remessa Unica.

5.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de
prazo seja analisado, ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

5.4. Os bens deverao ser entregues, montados e instalados no seguinte endereco: Sede do
Conselho Regional de Nutricdo da 72 Regido no Edificio Real One, 212 andar. Avenida Governador José
Malcher, 937, Belém/PA, CEP 66055-260

5.5. A entrega compreende a descarga, o transporte vertical e horizontal até o local de instalagdo, a
montagem completa por equipe especializada, a limpeza do mobilidrio e a retirada de todas as embalagens e
detritos.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica:

5.6. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no minimo, 12
(doze) meses , ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se este for superior, contado a partir do primeiro dia
atil subsequente a data do Recebimento Definitivo do objeto.

5.7. A garantia sera prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas condigdes de uso e
ergonomia, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante

5.8. A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens (reparos em mecanismos,
ajustes, substituicdo de tampos ou componentes com vicios), de acordo com as normas técnicas especificas.

5.9. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacao de ajustes, reparos e corregdes necessarias.

5.10. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso e originais.

5.11. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a partir da efetiva notificacao pelo
Contratante via e-mail.

5.12. Os servigos de manutengdo e assisténcia técnica serdo prestados mediante o dependéncias do
CRN-7 (Garantia on-site)
5.13. O prazo indicado no subitem 5.11., durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez,

por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.14. Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante
ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa
para executar os reparos, ajustes ou a substituicdao do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

5.15. O custo referente ao transporte de pecas ou equipamentos que necessitem, excepcionalmente, de
reparo externo sera de total responsabilidade do Contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagOes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que
conterda informacgoes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou

dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, III);

6.10. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, V).

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo héabil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

6.13. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condicbes de habilitacao da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n? 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato:

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacoes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagOes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condigoes de habilitacao da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacodes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdao e gestao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento
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7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificagcbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificagoes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apds a verificacao da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5
(cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracao durante
a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do contrato.

Liquidacao:

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §3¢ da
Instrucdao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.10. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso 1T do art. 75 da L.ei n? 14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emissao;
7.11.3. os dados do contrato e do érgédo contratante;
7.11.4. o periodo respectivo de execucgdo do contrato;
7.11.5. o valor a pagar; e
7.11.6. eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.
7.12. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagao, sem 6nus ao
contratante;

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da L.ei n® 14.133, de 2021.

7.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigoes
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contratacdo no ambito do érgao ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.16. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
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contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento:

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tuteis contados da finalizacdo da
liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

7.19.1. A liquidacdo da despesa ocorrera em até 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de correcdo monetdaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta-
corrente, indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®

123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de licitagao,
na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.? 14.133/2021, que culminara
com a selecao da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento:

8.2. O fornecimento do objeto serd integral.
Exigéncias de habilitacao:

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das
condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impecga, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu soécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancgdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serda convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢Oes para contratagdo, a habilitagcdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ] de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

8.13. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica:

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao

Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde
tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da IL.ei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbées ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnica

8.32. Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condigoes
locais para o cumprimento das obrigacoes objeto da contratacao;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacédo é de R$ 12.102,00 (doze mil cento e dois reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos

consignados no orcamento deste Conselho.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apo6s aprovacdo da
Proposta Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. As informacgoes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadoas como sigilosas.

Valber Matheus de Souza Dias

Comissao de Patrimonio - CRN7

Thiago Mendonca
Assessor de Compras - CRN7

EI' Documento assinado eletronicamente por Valber Matheus de Souza Dias, Membro da Comissao de
i fj Patriménio, em 01/09/2026, as 11:02, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62 do
| cletrbnica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

-

Documento assinado eletronicamente por Thiago Feitosa Mendonga, Assessor(a) Administrativo, em

Je" C‘I

¥ Ruthe, 01/09/2026, as 11:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62 do Decreto n° 8.539,
| cletrdnica de 8 de outubro de 2015.
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